
№ 

п/п 

Наименование государственных 

услуг 

График оказания 

государственных услуг 

Ответственные за 

оказание 
государственных услуг 

1 Приём документов и зачисление 

детей в дошкольные организации 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

 

Заместитель директора 

по УP Корнетова Алёна 

Владимировна 

Воспитатель 

Журавлева Регина 

Николаевна 

2 Прием документов и зачисление в 
организации образования независимо 

от ведомственной подчиненности для 

обучения по общеобразовательным 

программам начального, основного 

среднего, общего среднего 

образования 

 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

Заместитель директора 

по УP Корнетова Алёна 

Владимировна 

 

Делопроизводитель 

Десятова Вера 

Сергеевна 

3 Прием документов для организации 

индивидуального бесплатного 

обучения на дому детей, которые по 

состоянию здоровья в течение 

длительного времени не могут 

посещать организации начального, 

основного среднего, общего среднего 

образования 

 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

 

 

Заместитель директора 

по УP Корнетова Алёна 

Владимировна 

4 Прием документов для перевода 
детей между общеобразовательными 

учебными заведениями 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

Заместитель директора 

по УP Корнетова Алёна 

Владимировна 

 

Делопроизводитель 

Десятова Вера 

Сергеевна 

5 Выдача дубликатов документов об 

основном среднем, общем среднем 

образовании 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

 

Заместитель директора 

по УP Корнетова Алёна 

Владимировна 

6 Прием документов для прохождения 

аттестации педагогов 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

Заместитель директора 

по УР Корнетова Алёна 

Владимировна 

7 Оказание финансовой и 

материальной помощи обучающимся 

и воспитанникам государственных 

организаций образования 

С понедельника по 

пятницу 

С 9.00 до 18.30 часов 

Перерыв на обед с 13.00 

до 14.30 часов 

 

Социальный педагог 

Кайдаулова Гульмира 

Абаевна 



№ Мемлекеттік қызмет атаулары 

Мемлекеттік 

қызметті көрсету 
кестесі 

Мемлекеттік 

қызметтерді көрсету 

үшін жауаптылар 

1 Мектепке дейінгі ұйымдарға 

құжаттарды қабылдау және балаларды 

қабылдау 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

Директордың ОЖ 

жөніндегі орынбасары 

Корнетова Алёна 

Владимировна 

Тәрбиеші Журавлева 

Регина Николаевна 

2 Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта 

білім берудің жалпы білім беретін 

бағдарламалары бойынша оқыту үшін 

ведомстволық бағыныстылығына 

қарамастан білім беру ұйымдарына 

құжаттарды қабылдау және оқуға 

қабылдау 

 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

Директордың ОЖ 

жөніндегі орынбасары 

Корнетова Алёна 

Владимировна            

Кеңсе қызметкері 

Десятова Вера 

Сергеевна 

3 Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта 

білім беру ұйымдарына денсаулығына 

байланысты ұзақ уақыт бойы бара 

алмайтын балаларды үйде жеке тегін 

оқытуды ұйымдастыру үшін 
құжаттарды қабылдау 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

Директордың ОЖ 

жөніндегі орынбасары 

Корнетова Алёна 

Владимировна 

4 Балаларды жалпы білім беретін оқу 

орындары арасында ауыстыру үшін 

құжаттар қабылдау 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

Директордың ОЖ 

жөніндегі орынбасары 

Корнетова Алёна 

Владимировна 

5 Негізгі орта, жалпы орта білім беру 

туралы құжаттардың телнұсқаларын 

беру 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

 

Директордың ОЖ 

жөніндегі орынбасары 

Корнетова Алёна 

Владимировна 

6 Педагогтерді аттестаттаудан өткізу 

үшін құжаттар қабылдау 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

Директордың ОЖ 

жөніндегі орынбасары 

Корнетова Алёна 

Владимировна 

7 Мемлекеттік білім беру ұйымдарының 

білім алушылары мен 

тәрбиеленушілеріне қаржылық және 

материалдық көмек көрсету 

Дүйсенбі – жұма 

сағ. 9:00-ден 18:30-ға 

дейін 

Түскі үзіліс 

сағ. 13:00-ден 14:30-ға 

дейін 

 

Әлеуметтік қызметкер 

Кайдаулова Гульмира 

Абаевна 

 


